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TUTORIAL PARA REALIZACAO DE QUALIFICACAO/DEFESAS POR VIDEOCONFERENCIA

Prezados docentes, elaboramos esse tutorial visando esclarecer duvidas
referentes a utilizacdo da ferramenta de videoconferéncia Google Meet, a fim de
facilitar o agendamento e a realizacdo das Qualificagdes/defesas de nossos discentes
através desse aplicativo.

1) Criando o evento (defesa por videoconferéncia) na agenda do Google

Para que alguns recursos (como o de streaming e gravacdo por ex.) sejam
acessados, é necessdrio que a Secretaria de Pds-graduacao da FT ou o (a) orientador (a)
crie o evento da qualificagdo/defesa na agenda Google com a conta @unicamp. Isso
permitira iniciar o streaming (obrigatdrio, exceto em casos de necessidade de defesa
sigilosa), gravar toda a qualificacdo/defesa (opcional), desligar microfones e incluir ou
retirar pessoas da videoconferéncia, caso seja necessario.

Sendo assim, a Secretaria fara a criacdo do evento na agenda Google e apds
serem gerados o link do Google Meet e o link do Streaming serd feita a alteracdo de
propriedade do evento para o Presidente da Banca.

E muito importante que o presidente aceite essa alteracdo para que haja uma
melhor conducgdo da banca de qualificacdo/defesa.

OBS: O link do Google Meet é inserido na carta-convite, a qual é encaminhada
via SIGA/DAC aos membros da banca. Ja o link do Streaming é divulgado no Calendario

de Qualificacdo/Defesa e encaminhado para as listas de e-mail.

2) AQualificacao e Defesa de Disserta¢ao e Tese que envolvem conhecimento

passivel de ser protegido por Direto de Propriedade Intelectual

Para tratar sobre esse assunto, o Reitor baixou a Resolucdo GR 90-2020, que

dispOe sobre as defesas de dissertacoes e teses que envolvem conhecimento passivel

de ser protegido por direitos de propriedade intelectual.
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Em resumo: quando as defesas de dissertagbes e teses envolverem

conhecimento passivel de ser protegido por direitos de propriedade intelectual, o
orientador e o candidato deverado solicitar a defesa em sessao fechada.

Para isso, a Secretaria deve ser avisada com antecedéncia para que haja tempo
habil para formalizagao do termo de confidencialidade a ser assinado por todos os
membros da banca examinadora e por eventuais convidados.

3) Qualificagdo ou Defesa de Dissertagao e Tese

Na data e horario agendados, todos os convidados deverdo acessar a
videoconferéncia da defesa através do link disponibilizado na carta-convite. O
presidente da banca deverd iniciar o streaming, o qual pode ser feito de duas maneiras:

e Clicando na informacdo indicada na pdgina inicial, conforme imagem abaixo.
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Para evitar interferéncias e ruidos durante a apresentagdo, é importante que

apenas o microfone de quem esteja apresentando se mantenha ligado, enquanto os
demais permanegam desativados. O ideal também é que apenas o discente, seu
orientador e os membros da banca permanegcam com suas cdmeras ativas.

4) Deliberag¢do da Banca

Para a deliberagdo da banca, o presidente devera criar uma sala tematica e
inserir os membros da banca.

Criando uma sala tematica

o9 Salastematicas
®® [ iGirare

No canto superior direito, clique em Atividades do >

No painel "Salas tematicas", escolha o numero de salas. Vocé pode criar até cem
salas temdticas em uma chamada.

Os participantes da chamada sao distribuidos entre as salas. Vocé pode mover
manualmente alguém para outra sala de duas maneiras:

e Digitando o nome do participante diretamente em uma sala tematica.

e Clicando no nome do participante. Mantenha o botdo do mouse pressionado,

arraste o nome e solte-o em outra sala tematica.

No canto inferior direito, clique em Abrir salas.

Apds o tempo informado pelo presidente da banca para a deliberacao, a banca
deverd retornar a sala principal, sendo realizada a leitura da ata e a declaracdo de cada
membro da banca.

5) Assinatura da Ata

Neste ano, implementamos o uso do Sistema Informatizado - SIGAD/Unicamp,
para realizagdo da assinatura digital das atas de defesa/qualificagao.

Sendo assim, apds o término da banca, o presidente deve encaminhar a ata de

defesa SEM assinaturas (devendo ser preenchido o resultado e o parecer, se necessario),
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para que seja feita a inser¢ao no sistema e indicagao para assinatura de maneira digital.
De acordo com a Resolugdo GR 37/2020 e GR 117/20, o presidente da banca pode
assinar também pelos demais membros da comissdao examinadora.

As qualificacGes e defesas de dissertactes e teses do PPGT devem ser publicas,
exceto quando o conteldo das mesmas envolva conhecimento passivel de protecdo por
direito de propriedade intelectual.

Para esclarecer demais duvidas, entre em contato com a Secretaria através do e-

mail: posgrad @ft.unicamp.br
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