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INTERESSADA: FACULDADE DE TECNOLOGIA .
ASSUNTO: NORMAS DA COMISSAO DE GRADUACAO

DELIBERACAO N° 118/13

A CONGREGAGAO PROVISORIA DA FACULDADE DE TECNOLOGIA
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS em sua 472 Reunido Ordinaria realizada
no dia 08 de agosto de 2013 aprovou as seguintes Normas da Comissao de Graduagao:

Dispoe sobre as atribuicdes do Coordenador de Curso de Graduacdo e da Composicdo da Comissdo de
Graduacdo da Faculdade de Tecnologia (FT).

Tomando por base a Deliberagdo CEPE-A-01/9, de 22/03/1993, que trata do assunto, propde-se:
Secao I da Comissdo de Graduacao.

Artigo 1° - A coordenacdo e supervisao geral das atividades de ensino dos Cursos de Graduagao da
Faculdade de Tecnologia (FT) competem a uma Comissao de Graduacao (CG), presidida por
um dos Coordenadores de Curso escolhido entre seus pares, com mandato de um ano.

Paragrafo Unico - A Faculdade de Tecnologia terd quatro Coordenadores de Graduacdo e
quatro Coordenadores Associados, nomeados pelo Reitor mediante indicacdo do Diretor da FT,
com a seguinte distribuigao:

a) Um coordenador e um coordenador associado da Coordenadoria de Graduagdao em
Saneamento e Ambiente;

b) Um coordenador e um coordenador associado da Coordenadoria de Graduagdo em
Construgao Civil;

¢) Um coordenador e um coordenador associado da Coordenadoria de Informatica;

d) Um coordenador e um coordenador associado da Coordenadoria de Telecomunicagoes.

Artigo 2° - A Comissao de Graduagao tera a seguinte composicdo:

I - Membros Titulares Natos: Coordenadores e Coordenadores Associados das Coordenadorias de
Graduagdo;

IT - Membros Titulares docentes:

a) Dois docentes representando o curso de Engenharia Ambiental;

b) Dois docentes representando o curso de Tecnologia de Controle Ambiental;

¢) Dois docentes representando o curso de Tecnologia de Construcdo de Edificios;

d) Dois docentes representando o curso de Bacharelado em Sistemas de Informagao;

e) Dois docentes representando o curso de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de

Sistemas;
f) Dois docentes representando o curso de Engenharia de Telecomunicacoes;
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g) Um docente representando a area de disciplinas basicas dos cursos de graduagao.

IIT - Membros Titulares discentes correspondendo a, no maximo, 1/5 (um quinto) do total de
membros da Comissao;

a) Um discente regularmente matriculado em um dos cursos de graduacao da Faculdade
de Tecnologia;

IV - Membros Suplentes: Cada membro titular descrito pelos incisos II e III devera ter um
suplente que o substituira em casos de impedimento.
§ 1.9 - Havendo desligamento do membro titular de que trata o Inciso II e III antes do término
do mandato, o suplente passara automaticamente a titular até a ocorréncia de nova eleicao.

Artigo 3° - A escolha dos membros docentes titulares e suplentes conforme indicado no inciso II do
Artigo 20 sera feita através de elei¢des entre seus pares de coordenadoria de graduacdo de
cada curso. Os membros discentes, titular e suplente, apontados no inciso III do Artigo 2°
serao indicados pela representacdo discente da Unidade por meio de documento dirigido ao
Presidente da Comissdo de Graduacao.

§ 19- As eleicdes dos membros docentes e a indicacdo dos membros discentes serdo realizadas
durante o més de junho. Os eleitos e indicados assumirdo seus postos no més de agosto

§ 2°- As eleigbes serdao conduzidas por uma subcomissao eleitoral definida pela CG.

§ 39- As eleicGes serao realizadas por voto direto e secreto, e no caso de empate, assumira o
membro com mais tempo de servico prestado a Unidade. Permanecendo o empate assumira o
membro mais velho.

§ 4°- Ndo havendo candidatos em uma das representagdes, inciso II do Artigo 2°, a mesma fica
sem representagdo na Comissdo de Graduagdo (CG), até que através de eleicdo extraordinaria
seja definida o seu representante.

§ 5°- O mandato dos membros docentes sera de dois anos.

§ 6°- O mandato dos membros discentes sera de um ano, permitido uma Unica reconducdo.

§ 79- A Congregacdo da Unidade sera comunicado pelo Presidente da Comissdo de Graduacdo
quando da alteragao de seus membros.

§ 89- Qualquer docente da Faculdade de Tecnologia podera se candidatar a vaga de representante
titular ou suplente da area de disciplinas basicas dos cursos de graduacdo, os quais serdo
eleitos por todos os docentes da unidade;

§ 99- Nao é permitido ao docente se candidatar a mais de uma vaga definida no inciso II Artigo 20.

Artigo 4° - O calendario das reunides da CG sera submetido anualmente para aprovagdo na reunido de
dezembro para ser cumprido no ano subsequente.

§ 1°- As reuniGes ordinarias serao realizadas na primeira semana de cada més, entre os meses de
fevereiro e dezembro.

§ 2°- Reunides extraordinarias poderdo ser realizadas quando necessarias em dias e horarios a
serem definidos pelo Presidente da Comissao Graduacao.

§ 39- As Reunies serdo secretariadas pelo(a) secretario(a) de Graduacdo da FT.

§ 4°- A pauta para reunido sera definida com 48 horas de antecedéncia. Fora deste prazo, outros
assuntos poderdo ser incluidos a critério do Presidente da CG. Com a anuéncia da CG

§ 52 - Os membros da Comissdo de Graduacdo receberdo com, no minimo, 24 horas de
antecedéncia a pauta da reunido.
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§ 6° - A composicao da pauta € de responsabilidade do Presidente da CG. Os membros da Comissado
de Graduagao também poderao sugerir assuntos para a pauta.

Artigo 59 - O qudrum das reuniGes é de 50% mais 1 dos membros. Havendo vacdncia de postos, este

percentual sera calculado pelo niUmero de membros existentes.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja quorum no hordrio definido da reunido uma recontagem sera
realizada apds 15 minutos do inicio previsto. Permanecendo um numero insuficiente de
membros, a reunido serd cancelada e uma extraordindria sera marcada a critério do Presidente

da Comissao de Graduacao (CG).

Artigo 6° - Os membros que ndo puderem comparecer a reunidgo da Comissao de Graduagao deverao

comunicar sua impossibilidade a Secretaria de Graduacdo e ao Membro Suplente, com no
minimo 24 horas de antecedéncia.

§ 1°- Havendo impedimento do suplente em uma reunido, o Curso devera indicar um substituto,

cujo nome sera submetido a aprovacdo da Comissdo de Graduagao

§ 2°- O membro que se ausentar de trés reunides durante um ano sem o cumprimento do Caput

do Artigo 6 sera desligado em carater irrevogavel e seu suplente sera promovido a titular.

Artigo 7° - Quanto a conducdo das Reunioes:

§ 19- As reunides serdo presididas pelo Presidente da Comissdo de Graduagdo que compora a

mesa com os demais Coordenadores de Curso. Na falta do Coordenador o Coordenador
Associado fara parte da mesa.

§ 29°- O pronunciamento dos demais membros da Comissdao de Graduagao sera feita mediante

inscrigbes junto a Secretaria de Graduacdo, tendo um tempo maximo de pronunciamento
referente a cada inscrigdo sera de até de 10 minutos.

§ 3°- Cada membro podera discorrer sobre a mesma matéria ou item da ordem do dia no

maximo por 3 minutos, prorrogavel a critério do Presidente por mais 2 minutos.

§ 4°- As votacOes serdo feitas por meio de manifestagao gestual.
§ 59- O Presidente dara o voto de Minerva em caso de empate.

Artigo 8° - S3o atribuicdes da Comissdo de Graduacao:

L.

II.

II1.

Iv.
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Elaborar e submeter a Congregagao da Unidade:

a. o perfil do profissional a ser formado e um plano filosofico de acdo didatico-pedagdgica
para o0 ensino no curso, coerente com esse perfil.

b. o curriculo pleno do Curso, em todas as suas modalidades e as alteragdes curriculares.
Submeter a Diretoria da Unidade

a. a necessidade de docentes para o cumprimento da carga didatica dos Cursos,
considerando a carga didatica de graduagdo total da Unidade e em consonancia com a
Legislacao Superior da UNICAMP.

Aprovar um calendario de atividades anuais destinadas a promover a integragdo curricular
de todas as disciplinas e docentes afetos aos Cursos.

Organizar discussdes de avaliacdo destinadas a contribuir para o desenvolvimento das
atividades de ensino relativas ao ano, em carater consultivo, que incluirdo professores e

alunos dos Cursos da unidade.
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V.  Exercer outras atividades referentes ao ensino em nivel de graduagdo desenvolvido na
Unidade, mediante solicitacdao da Congregacao ou do Diretor.
Secao II - dos Coordenadores de Graduagao
Artigo 99 - Os Coordenadores de Graduacdo serdo nomeados pelo Reitor mediante indicacdo do
Diretor da FT.
Artigo 10 - Compete aos Coordenadores de Graduacao.

L. Promover a implantacdo das propostas dos Cursos, em todas suas modalidades e uma
continua avaliagdo da qualidade dos Cursos, conjuntamente com o corpo docente e
discente;

IL. Realizar a distribuigdo da carga didatica entre os docentes das disciplinas afetas a Unidade;

III.  Formular diagndsticos sobre os problemas existentes nos Cursos e promover agoes visando
a sua superacao;

IV. Elaborar e submeter a aprovagao da Comissao de Graduagdo o plano Pedagdgico dos
Cursos, quando necessarios a renovagao e reconhecimento de Cursos e Processo de
Avaliagdo Institucional e demais quando solicitados por instancia superior;

V. Convocar reunides periddicas com os professores do seu Curso (no minimo uma por
semestre) visando garantir a execucdo das atividades previstas no calendario aprovado
pela Comissao de Graduacao;

VI.  Solicitar junto aos docentes, em tempo habil, a divulgacdo dos cronogramas e programas
das disciplinas que Ihes forem atribuidas aos discentes;

VII. Apresentar a Comissdo de Graduacao, relatdrio geral de atividades ao término da gestao;

VIII. Orientar os alunos dos Cursos na matricula e na organizacao e selecao de suas atividades
curriculares;

IX.  Autorizar os programas de estagio de formagdo profissional;

X. Opinar junto a Direcdao sobre a organizacao e distribuicdo dos recursos materiais, espago
fisico e instalagGes destinadas ao ensino em nivel de graduacao;

XI.  Responder, autorizar e encaminhar a Diretoria Académica (DAC) dentro dos prazos
estabelecidos pela mesma todos os procedimentos e documentos referentes a
administracdo académica;

XII. Representar o Curso que coordena, junto a Comissdo Central de Graduacdo e aos 6rgaos
Superiores da UNICAMP;

XIII. Outras atividades referentes ao ensino em nivel de graduacdo desenvolvido na Unidade,

conforme solicitado pela Congregacao ou pelo Diretor da Unidade.

Artigo 11 Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogadas as
disposicoes contrarias.

FACULDADE DE TECNOLOGIA, aos oito dias do més de agosto de dois mil

e treze.
PROF. DR. JOSE GERALDO PENA DE ANDRADE
Presidente da Congregacao Provisoria
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